Instrukcja dla uzytkownika systemu Hermes GT — KSeF 2.0
Dokument opisuje dziatanie systemu Hermes GT w zakresie KSeF 2.0.
Informacija

Wraz z wprowadzeniem KSeF zmieniajg sie stawki vat dostepne w systemie Hermes GT

Dla faktur sprzedazy zwigzanych | Dla faktur sprzedazy

ze zleceniami niezwigzanych ze zleceniami
23 23
0 - krajowe 22
0-WDT 8
0 - eksport 7
odwrotne obcigzenie 5
zwolnione z opodatkowania 4
3
0 - krajowe
0-WDT
0 - eksport

odwrotne obcigzenie

zwolnione z opodatkowania

np z wytgczeniem art. 100 ust. 1
pkt 4 ustawy

np na podstawie art. 100 ust. 1 pkt
4 ustawy

Instrukcja zostata podzielona na czytelne dziaty:

e wystawianie faktur sprzedazy zwigzanych ze zleceniami,

e wystawianie faktur sprzedazy niezwigzanych ze zleceniami,
e wystawianie faktur korygujacych,

o  Wyswietlanie dokumentéw kosztowych z KSeF 2.0.



1. Faktury sprzedazy zwigzane ze zleceniami

Ten rozdziat dotyczy faktur sprzedazy wystawianych na podstawie zlecen transportowych.

1.1. Wystawianie faktury zwigzanej ze zleceniem

1. PrzejdZ do listy Zlecen.

2. Kliknij prawym przyciskiem myszy na wybrane zlecenie.

3. Wybierz opcje wystawienia faktury sprzedazy.

System automatycznie przeniesie dane ze zlecenia do formularza faktury.

@ Zlecenia C_/A_;} Trasy

| Faktury D Rozrachunki [?J Kontrahenci D Zestawienia [$ Koszty

N <<- 1 -»> + IMPORT ZLECEN EKSPORT ZLECEN Fakturuj zbiorczo

Zlecenie | Trasa Filtr Klient

Przewoznik Filtr Zatadunek Kraj
490 490 Pomerania Przewozniczek koszalin PL
Legenda: zaptacone zaptacone po terminie zaptacone czesciowo niezaptacone niezaptacone po terminie
Legenda: Zlecenie posiada dokument/y Zlecenie posiada tylko dokument/y wygerowane z systemu
Trimble: & Wyslano do terminala @ Kolejka @' Btad w adresie 2 poza kolejka, nie wystano
Flagi:

c<- 1 -==> +

w Przyjete ® W trasie P Opodznione ® Zrealizowane W Niewykonane

1.2. Uzupetnienie i weryfikacja danych faktury (KSeF 2.0)

Uzytkownik powinien zweryfikowaé i uzupetnic:
Nagtowek faktury
e date wystawienia,

e date wykonania ustugi,
® miejsce wystawienia,

Opcje do wyboru:
@ Zlecenia @ Trasy — Faktury D Rozrachunki ltj Kontrahenci D Zestawienia 5 Koszty
g Numer faktury: FS (auto) Miejsce i data wystawienia: Miastko
Data zakoriczenia/dostawy ustug:| 09-05-2022
Nabywca

Inny platnik
+

Mazwa Wybierz | Vies Klient testowy

Ulica Koszaliriska 22

Kod pocztowy 77-200

| B2 |orerFlow | Grupa: | Drogowa v || | Kursy|!

26-01-2026

| wspdlna dia catej faktury dati ~ \

Wspdlna dla catej faktury data dokonania lub zakoriczenia dostawy towardw lub wykonania ustugi
Rdzne daty dla poszczegdlnych towardw lub ustug

Data wystawienia jest taka sama jak data dokonania lub zakoriczenia dostawy towardw lub nie jest



@ Zlecenia & Trasy

| Faktury D Rozrachunki l?J Kontrahenci |:| Zestawienia [$ Koszty

MNumer faktury: FS (auto) Miejsce i data wystawienia: Miastko
Data zakoriczenia/dostawy ustug:

Mabywca

Nazwa Wybierz | | Vies Pomerania Services Group +

Ulica Koszalifiska 22

Kod pocztowy 77-200

Miasto Miastko

NIP PL2222222222

Kraj PL
Pozycje faktury +

Nazwa Zlecenie Jednostka Ilos¢ Cena netto Wartos¢ netto

Ust. spedycyjna k | 490 Fracht 1.00 200.00 200.00

GTU ~ | Procedura v |Data sprzedazy 09-05-2022

Lp.1 Data zatadunku: 09-05-2022 Data roziadunku: 09-05-2022 Order: 1 Nr rej:

Adnabarin

Dane kontrahenta

e poprawnos$é NIP,
e kompletnosé adresu.
e ewentualnego innego ptatnika.

Inny platnik:

VAT
23

| B2 | orerFlow | Grupa: | Drogowa v || | Kurs'

26-01-2026

| Rézne daty dla poszczegdinyc v |

Wspdina dla calei faktury data dokonania lub zakoriczenia dostawy towaréw lub wykonania ustuai
Rézne daty dla poszczegdlnych towaréw lub ustug

Data wystawienia jest taka sama jak data dokonania lub zakoriczenia dostawy towardw lub nie jest

Wartos€ brutto | Waluta Kurs Kurs data

246 PLN 08-05-2022

Jesli dane sg niepoprawne nalezy zmienic je w kartotece kontrahenta przed wystawieniem faktury

@ Zlecenia @ Trasy

L . " L R
" Faktury D Rozrachunki () Kontrahenci |:| Zestawienia (5 Koszty

Mumer faktury: FS (auto) Miejsce i data wystawienia: Miastko 26-01-2026
Nata zakariczenia/dastaw nstug: Rozne daty dla poszczegdlnyc v

Nabywca Inny platnik:

Mazwa | Wybierz Klient Testowy + |-| | Pobierz dane z vies
Vies Nazwa Inny ptatnik testowy
Ulica Koszaliriska 22 Wybierz

Kod pocztowy 77-200 Ulica |} Jeziorna 12

Miasto Miastko Redipeeony)| 77200

NIP PL2222222222 Miasto Miastko

Kraj L NIP 1564887705

Kraj PL
Pozycje faktury

e nazwe ustugi,

o ilos¢ijednostke,
e ceneistawke VAT,

e oznaczenia KSeF (GTU, procedura —jezeli dotyczy).

Jesli ktéres z danych ze zlecenia nie sg zgodne ,nalezy poprawic je w zleceniu przez wystawieniem faktury.

Pozycje faktury +

Nazwa Zlecenie Jednostka Ilos¢

Ust. spedycyjna k|| 490 Fracht 1.00 200.00

GTU v | Procedura v | Data sprzedazy 09-05-2022

Cena netto

Lp.1 Data zatadunku: 09-05-2022 Data roztadunku: 09-05-2022 Order: 1 Nr rej:

Wartosc netto

200.00 23

VAT Wartosé brutto | Waluta Kurs Kurs data

246 PLN 08-05-2022




1.3. Ptatnosc¢, skonto i cesja
Forma i termin ptatnosci

o forma ptatnosci (np. przelew) oraz termin ptatnosci sg wymagane do wysytki faktury do KSeF,
e dane te przekazywane sg do KSeF jako warunki ptatnosci.

Zaznaczone domyslnie :

Ptatnosc
Platnosé Odroczona ~

Metoda ptatnosci faktury Przelew

W przypadku jesli np. byta przedptata proforma na czes¢ faktury (prosze zwrdci¢ uwage ze przy tej opcji pojawia sie
metoda ptatnosci faktury i sptaty czesciowej ) :

Platnosd

Platnosc Przedptata czesciowa v

Metoda pfatnosci faktury| Przelew
Metoda pfatnosci splaty | Przelew

Kwota splaty * Kwota brutto
Data splaty =

W przypadku jesli np. byta przedptata proformg na catos$¢ wartosci faktury :

Platnosc
Ptatnosc Zaplacone z gory v
Metoda ptatnosci faktury| Przelew v

Kwota splaty * Kwota brutto
Data splaty =




Skonto

Pole Skonto od wartosci faktury stuzy do okreslenia rabatu za wczesniejszg zaptate faktury.

e skonto nie zmienia wartosci pozyciji faktury ani kwot VAT,
e informacja o skonto przekazywana jest do KSeF jako element warunkéw ptatnosci,
e faktyczne zastosowanie skonta nastepuje na etapie zaptaty, a nie wystawienia faktury.

Skonto do wartosci faktury

Intormacyjnie na takturze | nie wphywa na Kwoty taktury )
Warunki skonta np. ptatnosc w ciggu 7 dni od dnia wystawienia faktury

np. pdatnosc w ciggu 7 dni od dnia wystawienia faktury
Wysokosc skonta | np. 3% kwoty naleznosd (brutto) wynikajacej z faktury | |

np. 3% kwoty naleznosci (brutto) wynikajgcej z faktury

e e e Liarat

Cesja na faktora
Opcja Cesja stuzy do oznaczenia, ze wierzytelno$é wynikajgca z faktury zostanie przekazana faktorowi.

e zaznacz opcje Cesja, jezeli ptatnos¢ za fakture ma zosta¢ dokonana na rzecz faktora,

e pozaznaczeniu cesji system wykorzystuje rachunek bankowy faktora (zgodnie z konfiguracjg administratora),
e cesja hie zmienia danych nabywcy ani przedmiotu sprzedazy,

e informacja o cesji jest widoczna na wydruku faktury oraz przekazywana do KSeF.

Opcje cesji nalezy stosowac wytgcznie w przypadku obowigzujgcej umowy faktoringowej.

Cesia faktor

Rachunek bankowy PLN Cesja PLN 32 5344 2619 7682 5904 8117 9988

Rachunek bankowy WAL | Cesja EUR PLO4 7517 4718 1972 5838 8253 7176 SWIFT: WEKFPPLFI
Rachunek bankowy VAT  Nazwa banku

1.4. Zapis i wysytka do KSeF

1. Kliknij Zapisz jesli dane zostaty zweryfikowane | faktura jest gotowa do wysytki .
Zapisz | Anuluj | Cofnij zmiany

Po zapisaniu mamy mozliwos$¢ podgladu wydruku z KSeF jest to wydruk udostepniony, zobrazuje mniej wiecej jak bedzie
wyglagdata faktura w KSeF.

e m——y—

Cofnij zatwierdzenie faktury Wyslij do ksef  Podglad wydruku z ksef | | xml ksef | | Anuluj| | Wydruk | Wyshi  Wydruk koperty

2. Nastepnie wybierz Wyslij do KSeF.

e ——y—

Cofnij zatwierdzenie faktury Wyslij do ksef  Podaglad wydruku z ksef | | xml ksef | | Anuluj| | Wydruk | Wyshi | Wydruk koperty




Po kliknieciu Wyslij do KSeF pojawi sie okno ze statusem wysytki, jesli wysle sie poprawnie pokaze sie taka informacja jak
na obrazku ponize;j :

1 Orf-moe et
KSef »

»0dsi

Faktura zostata dodana
Numer w KSeF 3895640951-20260126-030080D35749-81

Pokaz w KSeF | UPO

Mamy z tego poziomu mozliwos$¢ pobrania UPO.

UPO mozemy po poprawnej wysytce pobrac réwniez w edycji faktury na dolnym pasku :

—_—— ————

Wystane do KSEF UPD | | Podglad wydruku z ksef | | Pokaz w KSeF | | Anuluj | Wydruk | | Wyslij| | Wydruk koperty

Odpowiedzialnosé uzytkownika: uzytkownik wysytajgcy fakture do KSeF ponosi odpowiedzialno$¢ za poprawnosé
merytoryczng danych, w tym wartosci, oznaczenia oraz tres¢ przekazywang do KSeF.

Po wysytce:

e faktura nie podlega edycji ani usunieciu,
e po przyjeciu przez KSeF otrzymuje numer KSeF.

Numer KSeF faktury widoczny jest w jej edycji oraz w kolumnie w kazdym z modutéw faktur :
Sprzedazy zwigzanych , niezwigzanych oraz korektach sprzedazy .

| Ksef
3895640951-20260126-030080D35749-81

3805640951-20260125-050020004162-83
3895640951-20260125-0400E0FCEDE1-80
38095640051-20260125-0300C0F6ADGE1-9C
3895640051-20260125-0200C0CBCFE0-E2



1.5. Wydruk dokumentu z Hermes GT

1. System Hermes GT umozliwia wydruk faktury z systemu , przed wystaniem do KSeF wydruk posiada znak wodny ,
po wystaniu znak wodny znika i pojawia sie na dole dokumentu kod QR , nr KSeF oraz link do faktury w KSeF. (takie
opcje posiada kazda z aktur rejestrowanych w KSeF ( zwigzane , niezwigzane oraz korekty sprzedazy )

Migjsce wystawienia Migjsce wystawienia
Miastko Miasthko
i Data zakofczenia/dostawy ush
LOGO Data zakofczenia/dostawy ustug LOGO iy Wy ustug
2026-01-19 2026-01-19
Data wystawienia Data wystawienia
20260119 2026-01-19
Sprzedawca Mabywca Sprzedawca Nabywca
Pomerania Services Group TOMASZ HINZ ' COMEL" Pomerania Services Group TOMASZHINZ " COMEL’
Koszalificka 22 ul. Szewska Koszalifiska 22 ul. Szewska
77-200 Miastko 77-200 Miastka 77-200 Miastka 77-200 Miastka

NIP: 2222222373 NIP: PLNLBA21042980

WAT UE: PL2222222222

Faktura FS 39/01/2026

NIP: 2222222373 NIP: PLNLB421042980

WAT UE: PL2222322223

Faktura FS 40/01/2026

[Lp. [nvazwa jednostka [llo&¢ [Cenanetts  [wamoéénetto  [vAT % |Wanostbnate  |waluta Lp. |Nazwa Jednostka [llok¢ [Cenanetto  |Wartosénetto  |VAT% |Wartoé¢ brutte | Waluta
Ustuga transportawa : Usluga transportona Fracht 100 100 L00 23 123{PL0
CoytolPt ) Clnicopy)  |Frecht 100 1.00 100 2 1.23[PLN L |eninerGivicipy

! Zlecenie: 15 Zlecenie: 16
Data : 2026-01-19 Data rozkad, : 2026-01-19 Data zatadunku: 2026-01-19 Data reztadunku: 2026-01-1%
Weotug Stawki VAT | WartoS¢ netto| Kwota VAT | wartoé¢ brutto | Wedtug stawki VAT | WartoS¢ netto] kwota VAT [WartoS¢ brutto |
Podatek VAT 23% PLN | 1.00] 023 123 Poatek VAT 23% PLN 1.00] 023 123
ODWROTNE GBCIAZENIE ODWROTNE OBCIAZENIE
Dodatkowy tekst Dodatkowy Lekst

Razem do zaptaty: 1.

W terminie: 1 dni = 2026-01-20

3

Stowmie: jeden PLN 23/100

Wystawit(a): Odebrat(a):

Systern do obstugi spedygi | transportu - HERMES GT

F53901/2026 1 /1

Razem do zaplaty: 1.23

W terminie: 1 dni = 2026-01-20 Slounie: jeden PLN 237100

Wystawit(a): Odebrat(a):

Sprawdz, czy Twoja faktura znajduje sie w KSeF!

B seskanawal kodu 2 abrazka? Kikni] v link weryTRacyjny | presdt do weryfiadi laktury!
Lksel ml gy plirnsice [19-01-2026HF A Tyl o
a0 1353 RO L bt

e T

3095640351-20260113-0200E0BI3CI5-B0

System do obstugi spedygi | trnsport - HEAMES GT F5d0,01/20261/1

2. Mamy réwniez mozliwosé klikniecia nadolnej belce w formularzu podladu juz wystanej katury do KSeF
przycisku Pokaz w KSeF (w fakturach zwigzanych , niezwigzanych , korektach ):

Wystane do KSEF | UPD

Podglad wydruku z KSeF

Pokaz w KSeF | | Anuluj

Wydruk



Po kliknieciu otworzy sie strona KSeF z mozliwoscia pobrania dokumentu :

C:;] Krajowy System e-Faktur

Dostep do faktur

Zobacz fakture wystawiong w Krajowym Systemie e-Faktur bez koniecznosci logowania.

& Faktura znajduje sie w KSeF

Informacje o fakturze

Numer KSeF NIP sprzedawcy Data wystawienia faktury
3895640951-20260127-0100E033F75B-6F 27.01.2026

Skrét dokumentu Data nadania nr KSeF Typ schemy
ZuPXx9INz1ASVI1gPTIXSWAxz0OMg+3M6ikgYbl 27.01.2026 FA(3)

w8VhE=

Tryb wystawienia fakcury Dokument przestany do KSeF jest zgodny z

dokumentem, dla ktérego wygenerowano
link weryfikacyjny

Tak

Online

Przejdi do pobierania

Jednak aby o pobraé¢ nalezy wprowadzi¢ dane z dokumentu :

Pobierz fakture

Aby pobrac fakture, podaj nam kilka dodatkowych danych. Prosimy Cie o nie ze wzgledow bezpieczenstwa.
& Powrét

Numer KSeF*

[ 8 20260127-0100E033F75B-6F I

Numer Faktury*

[ Wpisz numer faktury I

Identyfikator podatkowy nabywcy*

@ NIP () Numer VAT-UE () Identyfikator podatkowy inny () Brak identyfikatora

[ Wpisz NIP I

Kwota naleznosci ogélem*

[ Wpisz kwote I

Weryfikuj dane

1.6. Tryb awaryjny (XML)

W przypadku probleméw z komunikacjg systemu Hermes GT z KSeF :

3. Mamy mozliwos$é recznego wygenerowania pliku XML z systemu Hermes GT po zapisie faktury w jej formularzu
podgladu na dolnej belce.

Wyslij do ksef | | Rejestracja reczna nr KSeF | | Podglad wydruku z ksef | xml ksef | Anulwj | | Wydruk | wyslij | Wydruk koperty




4. Wygeneruj plik XML ,nastepnie wczytaj go recznie do KSeF.

= Menu E Krajowy System e-Faktur - Aplikacja Podatnika

£

B Faktury ~

Wczytaj fakture

» Wystaw fakture VAT
Dodaj fakture

» Wezytaj fakture N Dodaj plik
1P (.xml, max. rozmiar 1 MB)

e | icta falstir

5. Po zapisie dokumentu w KSeF uzupetnij w Hermes GT w edyc;ji faktury nr KSeF i link do dokumentu.
Po wczytaniu do KSeF musimy wej$sé w podglad dokumentu i skopiowac¢ odpowiednie dane aby wprowadzi¢ je w systemie
Hermes GT:

= Menu 3 Krajowy System e-Faktur - Aplikacja Podatnika KSeF
B Faktury - Lista faktur O Odéwier

Faktury spriedatowe (Podméotl) F aktucy takupowe (Podrmiot2 Faktury podmioty innego (Podmuot3

v Filtrowanie
» Lista faktur

Wyczyid werystko Data wystawienia : 27.12.2025 . 26,01.2026 X

&% Uprawnienia %2 Identyfikator | Poblerz (B Wystaw podobnag fakture
nabywey
-
| O] 0]
IR Coetyfikaty v 2222222002 '
CEATEAY KON w IR wery BTy | S Rep! 30 werythacy taet gt
2222222202 - M 0 sl kel mf Gov plrewosce) J09504099 1 12001 2000
M T8I AL VOLSGEVEQRETENO® (YeSQBGIAONE ISl Vet
G
DE17R 260 — . - 1

MVEAL0V51 702601 2605000035740 2
DEYIE6030 1



W Hermes GT w edycji faktury ktérej nie udato sie wysta¢ do KSeF wprowadzamy powyzsze dane recznie i zzachowaniem
ostroznosci, klikajgc w przycisk na dolnej belce :

Lrp e

Wyslij do ksef  Rejestracja reczna nr KSeF | Podglad wydruku z ksef | | xml ksef | Anuluj | | Wydruk | Wyslij | | Wydruk koperty

KSeF ®

MNr KSeF:
Link
Zapisz
Klikamy zapisz , wtedy tez faktura zostanie uznana przez system jako wystana do KSeF z tg réznicg ,ze nie bedzie posiadata
UPO w systemie Hermes GT .
Uwaga: Uzupetniamy recznie nr KSeF i link tylko w sytuacjach awaryjnych - w przypadku kiedy system
KSeF jest dostepny ,a system Hermes GT starci z jakichs powodow z nim potaczenie np. osiggniecie limitow wysytki

faktur ,ktére naktada API KSeF , w przeciwnym razie korzystamy z przycisku Wyslij do KSeF.

Uwaga: Hermes GT nie posiada wystawiania faktur w trybie offline gdy KSeF jest niedostepny z powodu prac, probleméw
technicznych lub dtuzszych awarii, nalezy poczekac¢ az wrdci do dziatania, dopiero wtedy wystawiamy faktury i wysytamy z
Hermes GT do KSeF .

2. Faktury sprzedazy niezwigzane ze zleceniami

Faktury niezwigzane wystawiane sg poza modutem zlecen.

2.1. Utworzenie faktury niezwigzane;j

Sciezka: Faktury > Faktury niezwigzane i noty > Dodaj fakture niezwigzana
Uzytkownik powinien zweryfikowac i uzupetnic:

Nagtowek faktury

e date wystawienia,
e date wykonania ustugi,
e miejsce wystawienia,



Opcje do wyboru takie jak w fakturach zwigzanych patrz punkt 1.2 instrukcji , z jedng dodatkowsg opcjg :

&3 Zlecenia €52 Trasy |~ Faktury [EE| Rozrachunki O Kontrahenci [a ] zestawienia [§] Koszty ‘ B | orerFlow | Grupa: | Drogowa v || | Kursy | Nowa karta| Kalk

= Mumer faktury: (auto) Miejsce i data wystawienia: Miastko 26-01-2026 Ustal walutg faktury
Proforma: Re faktura: Celna: Poczatek okresu: Okres, ktdrego dotyczy faktur v |
ianlaciokresl Wspdina dla catej faktury data dokonania lub zakoficzenia dostawy towaréw lub wykonania ustugi
Mabywca Inny ptatnik:
L Y P Okres, ktdrego dotyczy faktura — w przypadkach, o ktdrych mowa w art. 19a ust. 3 zdanie pierwsze, ust. 4 oraz ust. 5 pkt 4 ustawy
Nazwa | Wybierz | Pomerania Services Group +
R . Rdzne daty dla poszczegdinych towaréw lub ustug
Ulica |1 Koszaliriska 22
Kod pocztowy  |77-200 Data wystawienia jest taka sama jak data dokonania lub zakoriczenia dostawy towardw lub nie jest
Miasto Miastko
NIP 2222222222
Kraj PL
Pt Falobais
Nastepnie

e wybierz kontrahenta.
e dodaj pozycje faktury

Jesli dane kontrahenta sa niepoprawne nalezy zmieni¢ je w kartotece przed wystawieniem faktury

= Mumer faktury: (auto) Miejsce i data wystawienia: Miastko 26-01-2026 Ustal walute faktury
Proforma: |_| Re faktura: [_| Celna: Data sprzedazy: Wspélna dla catej faktury dat v
Nabywca Inny ptatnik:
Nazwz | Wybierz | Pomerania Services Group +
Ulica |1 Koszaliriska 22
Kod pocztowy | 77-200
Miasto Miastko
NIP 2222222222
Kraj PL

Pozycje faktuiy +

Formularz pozycji

*®
Nazwa Wybierz pozycje Jednostka Tlosc Cena netto Wartos¢ Waluta VAT Zlecenie
Wyhbierz
Zapisz | Zamknij
2.2. Pozycje i oznaczenia KSeF 2.0
W formularzu faktur niezwigzanych dostepne sg dodatkowe kolumny:
e GTU,
e Procedura,
e GTIN,
e PKWIU,
e CN,
e PKOB,
e |ndeks,
e Towar/ustuga z zatgcznika nr 15,
e kwota akcyzy.
Pola uzupetniamy jesli sg potrzebne do poprawnego wystawiania faktury
Pozycje faktury +
MNazwa Zlecenie Jednostka Tlosc Cena netto Wartos¢ netto VAT Wartos¢ brutto | Waluta Kurs Kurs data
testowa pozycja Sztuki 2 2000 4000 23 4920 PLN
GTU v | Procedura v GTIN PKWIU CHM PKOB Indeks Towar lub ustuga z Kwota podatku

zal.15 akcyzowego



W formularzu faktur niezwigzanych sg dostepne rozszerzone adnotacje:

e zwolnienia z VAT,
e MPP,
e metoda kasowa,
e odwrotne obcigzenie,
e procedura marza,
o  WDT nowych srodkéw transportu.
T INazwa Zlecenie Jednostka Iosé Cena netto Wartosé netto VAT Wartosé brutto ' Waluta Kurs Kurs data
testowa pozycja Sziuki 2 2000 4000 23 4920 PLN
GTu | v | Procedura | v GTIN PKWiU cn PKOB Indeks Towarlub ushigaz | Keota podatu
S - zal.15 akcyzowego
O
-Adnotacj

|| Dostawa towardw lub $wiadczenie ustug zwolnionych od podatku na podstawie art. 43 ust. 1, art. 113 ust. 11 9 albo przepiséw wydanych na podstawie art. 82

ust. 3 lub na podstawie innych przepisdw

| Mechanizm podzielonej ptatnosci
Metoda kasowa

Odwrotne obcigzenie

Procedura marza

‘Wewnagtrzwspdlnotowe dostawy nowych srodkéw transportu

W poszczegdblnych adnotacjach wystepujg pod opcje, jesli potrzebne do poprawnego wystawiania faktury nalezy
uzupetnic

Widok opcji adnotacji ponizej (prosze nie sugerowac sie tym, ze sg zaznaczone) :

-Adnotacje

Dostawa towardw lub swiadczenie ustug zwolnionych od podatku na podstawie art. 43 ust. 1, art. 113 ust. 1 i 9 albo przepiséw wydanych na podstawie art. 82
ust. 3 lub na podstawie innych przepiséw

| Przepis dyrektywy 2006/112/WE, ktdry zwalnia od podatku taka dostawe toward v |

Whpisz przypis ustawy albo aktu, pole jest wymagane®

Yy
Mechanizm podzielonej ptatnosci

Metoda kasowa

Odwrotne obcigzenie

Procedura marza

| Towary uZywane v

Wewnatrzwspdlnotowe dostawy nowych srodkéw transportu
Czy istnieje obowigzek wystawienia dokumentu VAT-22?

| Tak v | Dodaj srodek trwaty

L.p.Data MNumer pozycji Marka Model Kolor MNumer Rok produkcjiRodzaj  Przebieg Typ Numeru Typ
dopuszczenia  faktury rejestracyjny pojazdu pojazdu numeru
do uzytku

L v




Pozostate sekcje faktury t.j:
Forma i termin ptatnosci, skonto, cesje na faktora — dziatajg tak samo jak w fakturach zwigzanych

patrz punkt 1.3 instrukg;ji :

Pozostate dane Ptatnosc

Wystawit Piotr Mowak Platnosc | Odroczona
Wartosé 4920 Metoda ptatnosci faktur'y{ Przelew |
Waluta PLN

Termin platnosci 20 dni

Skonto do wartosci fakturyEd
Informacyjnie na fakturze { nie wplywa na kwoty faktury )

Warunki skonta ptatnosc w ciggu 7 dni od d

np. ptatnosc w ciggu 7 dni od dnia wystawienia faldury
Wysokosc skonta 3% kwoty naleznosci (bruti

np. 3% kwoty naleznosci (brutto) wynikajacej z faktury
Cesja faktor

Rachunek bankowy PLN Cesja PLMN 32 5344 2619 7t
Rachunek bankowy WAL Mazwa banku
Rachunek bankowy VAT  Mazwa banku

2.3. Zapis i wysytka

Proces wypetniania, sprawdzenia danych oraz zapisu i wysytki do KSeF jest identyczny jak dla faktur zwigzanych ze
zleceniami patrz punkt 1.4 i 1.5 instrukg;ji .

3. Korekty faktur sprzedazy
Korekty sprzedazy faktur zwigzanych i niezwigzanych ze zleceniami.

Wszelkie korekty na dane , wartosciowe, ilosciowe wykonujemy dokumentem korekty faktury sprzedazy.

3.1. Utworzenie faktury korygujacej (na dane , kwotowe)
Sciezka: Faktury - Korekty » Dodaj korekte

1. Wybierz dokument do korekty.

@ Zlecenia 0 Trasy Faktury D Rozrachunki 'Pf: Kontrahenci D Zestawienia (S Koszty

= KFS KFS (auto) Miejsce i data wystawienia: Miastko 27-01-2026
Faktury |+ Data sprzedazy: - Wspdina dla catej faktury dat: v
Nr ksef korygowanej
Do = Mata wnickowiania Falburs nianantnad =
Nabywca Lista faktur *®
Nazwa

Ulica |{

2025-07-28 FS 26/07/2025 Pomerania Services Group 27.06 EUR 'S "

7



3.2. Pozycje korekty

1. Po wybraniu dokumentu wczytajg sie dane z faktury pierwotnej, pozycje oraz opcje ktére byty na niej zaznaczone :

Nr Ksef — jesli faktura sprzedazy byta wsytana do KSeF w przeciwnym razie puste pole .

Dane : miejsca, data wystawienia faktury pierwotnej, data sprzedazy, Nabywca i jego dane, pozycje , adnotacje,
pozostate dane i sekcja ptatnos¢ .

@ Zlecenia @ Trasy | Faktury D Rozrachunki l?,- Kontrahenci D Zestawienia (5 Koszty

.........

|.. -

= KFS KFS (auto) Miejsce i data wystawienia: Miastko 27-01-2026

Faktury Data sprzedazy: 19-02-2025 Wspélna dla catej faktury dati v
Nr ksef korygowanej

Do FS 2/02/2025/UTK Data wystawienia faktury pierwotnej 19-02-2025

Mabywca

Mazwa TOMASZ HINZ "COMEL’

Ulica || ul. Szewska

Kod pocztowy |77-200

Miasto Miasthko

MIP PLNLB421042980

Kraj PL

Nazwa Jednostka Ilose Cena netto Wartosc netto VAT Wartos¢ brutto Kurs Stawka Wart. VAT

Ust. transportowa Erndtebriick(DE)-Gryfino(l = Fracht 1.00 444.00 444.00 23 546.12 4.1574 .00 102.12
Korekta: (Zlec. nr 8) 0 0 0 0 0 0 0.00
Po korekeie: 1.00 444.00 444.00 23 546.12 4.1574 .00 102.12
GTU v | Procedura v GTIN PEWIU CN PKOB Indeks Towar lub ustuga = zal.15 Kwota podatku
Adnotacje

Dostawa towardw lub swiadczenie ustug zwolnionych od podatku na podstawie art. 43 ust. 1, art. 113 ust. 1 i 9 albo przepisow wydanych na podstawie art. 82
ust. 3 lub na podstawie innych przepiséw

Mechanizm podzielonej ptatnosci
Metoda kasowa
Odwrotne obcigzenie

Wewnatrzwspoélnotowe dostawy nowych srodkéw transportu

Pozostate dane

Platnosc
Wystawit Piotr Nowak Platnosc Odroczona v
Wartosé - Metoda platnosci faktury Przelew  ~
Waluta EUR
Termin ptatnosci 44

Skonto do wartosci faktury

Cesja faktor

Rachunek bankowy PKI 1234
Rachunek bankowy VAT

Jesli korygujemy dane faktury / jej merytoryke czyli wszystkie sekcje précz pozycji i nie zmieniamy wartosci

dokumentu uznajemy jg za korekte na dane, oczywiscie wraz z korygowang merytorykg mozemy korygowac pozycje i jej
wartosci (wszystkie pola kwotowe ilosciowe i vat w sekcji pozycji posiadajg pola przed korektg , korekta i po korekcie

,natomiast pola testowe liczbowe do wypetnienia: posiadajg tylko przed korektg (jesli byty wczesniej wprowadzone jakie$

dane w te pola) i po korekcie)

W przypadku ze zdjecia wczytana zostata faktura spoza KSeF czyli wystawiona wczesniej niz zaczat obowigzywadé.

Prosze zwracac szczegdlng uwage na te dokumenty poniewaz przy ich korygowaniu moze by¢ konieczna zmiana np.
stawki vat lub uzupetnienia dodatkowych pél wynikajgcych z semantyki KSeF , aktualnych stawek vat w Hermes GT
wymaganych do poprawnego wystawienia faktury w sensie podatkowym i ustawowym.



Po zapisie wysytamy do KSeF patrz punkt 1.4 i 1.5 instrukcji.

3. Dokumenty zakupu z KSeF
Modut pozwalajgcy przegladac faktury zakupu ,ktére zostaty zarejestrowane w KSeF

W dniu dzisiejszym bedziemy widzieli faktury zakupu z dnia wczorajszego , jesli nie zdgzymy ,,odsiaé listy dzisiaj” w
kolejnym dniu dojda kolejne faktury zakupu , czyli lista bedzie z dnia na dzien rosnac¢, nic nie zniknie jesli nie zdgzymy
przypisa¢ kosztéw z dnia poprzedniego .

3.2. Widok tabeli faktur zakupu z KSeF
Sciezka: Rozrachunki » Faktury zakupu KSeF

W tabeli mamy podglad na liste dokumentéw zakupu , mamy mozliwosé podgladu dokumentu bezposrednio z listy ,
dodatkowo po identyfikacji dokumentu mozemy wybrac jedng z 3 dostepnych opciji :

1. Usungé dokument jesli nie chcemy rejestrowaé go w Hermes GT — zniknie z listy
Klikngé¢ na przycisk powigz jesli chcemy przypisac rozrachunek do istniejgceo rozrachunku zwigzanego z
trasg w Hermes GT

3. Klikngé przycisk niezwigzane aby utworzy¢ nowy rozrachunek niezwigzany z trasg .

<< 1 >> +
Numer KSEF | Numer faktury | Kontrahent | netto | Bruwo | var | waluta | Powiaz I usui
Podglad | 1895640951-20251231-0100004D0655-21 KFS 1/12/2025/KTK ADM (3895640951) 12.00 14.76 276 PN Powiaz | Niezwiazane usud

<<- 1 ->> +

Opcja2:

Po kliknieciu powigz z lewej strony wyswietlg sie szczegoty dokumentu zakupu z KSeF mozemy podejrzeé pozycje i
poréwnac z rozrachunkiem przed przypisaniem , mozemy rowniez klikng¢ faktura (otworzy sie wizualizacja dokumentu z
KSeF ), aby przypisac fakture zakupu to rozrachunku w prawym oknie klikamy na ten ktéry bedzie odpowiadat danemu
dokumentowi (system od gory bedzie wskazywat najbardziej prawdopodobne dopasowanie poréwnujgc kwoty z faktury i
rozrachunku oraz NIP kontrahenta, jesli jednak uzytkownik stwierdzi,ze to nie ten rozrachunek zawsze mozna sie cofngé
do poprzedniego widoku i wybraé kolejny .

&3 Ziacenia < Trasy |~ Faktury [ " B jania (3] Kosaty =1 Guerfiow Grupa: | Drogowa || | Kursy | Nowa karta | Kalkulacia | Maje konto | Wstecz | Wylogui

Pozycje Faktura <e- 1 -5 +
Typ Nr KontrahentDokumentMumerStawkaWalutaBrulto Termin Pierwotny Dni | Data | Kwota NaleznoscZobowiazanieNaleznoscNalez:
Nr Uniweralny Nazwa Indeks JM Tlos¢ Cena  Obnitki Wartos¢ KwotaStawka Stawka  Data  Klasyfikacje Kwota |Oznac . zlec/
| wiers-a r. wiersza towaru/ jednostkawa cen sprzedazy VAT podatku podatku dodania/ podaktu dol tras platnosci splaty  splaty
faktury  ushugi od zakorczenia akeyzowego towar Z| &3/a0M R 2.00
wartosci  dostawy zawarta w Swiadc
dodatniej towaréw/ cenie ush
data towaru
wykonania azem ra
ﬂ*‘:‘ﬂ:\h‘ stronie:
a
wykonania Razem wa
uslugifdata it
otrzymania
zapiaty
1 test Fracht 1.00 12.00 12.00 2025-12-31 GTU_) Kontrahent: [I] Uwaga [] Zablokowany

Legenda: || zapiacone w calosci || zapiacone czesciown | | niezaplacone

1 <€ 1 ->> +

PLN platnosci termin spéznieniaostatniejostatniej w PLN wWPLN  w walucie w wal



Opcja 3:

Po kliknieciu ,,niezwigzane” z lewej strony wyswietlg sie szczegdty dokumentu zakupu z KSeF mozemy podejrze¢ pozycje i
poréwnac z rozrachunkiem przed przypisaniem , mozemy rowniez klikng¢ faktura (otworzy sie wizualizacja dokumentu z
KSeF ), po prawej formularz dodawania rozrachunku zobowigzania niezwigzanego z wstepnie uzupetnionymi danymi,
nalezy sprawdzi¢ poprawnos¢ danych nastepnie zapisa¢ rozrachunek.

&3 Zlecenia (P Trasy = Faktury [E] i i[3) &) Koszty
Pozycje Faktura
vp
Nr  Uniweralny Nazwa Indeks JM Ilos¢ Cena ‘Obnizki Wartosé Kwota Stawka Stawka Data Klasyfikacje Kwota Oznac
wiers-ar. wiersza towaru/ jednostkowa cen sprzedazy VAT podatku podatku —dodania/ podaktu dot  Data sprzedazy
faktury | ustugi od ficzeni towar  Data wy i
wartosd | dostawy zawarta w $wiadc | Termin platnosci(liczba dni) 20
dodatniej towarow/ cenie ush
Faktura
data towaru
wykonania Kontrahent
dostawy/ Ulica
data
Kod poczt
wykonania SRl a5
uslugi/data liasta)
otrzymania Telefon
zaplaty NIP
1 test Fracht 1.00 12.00 12,00 2025-12-31 GTU_1  waluta
L63 Netto
1 vat
Kwota brutto

@ Zlecenia @ Trasy

Pozycje Faktura

(an] Q

~ 122 — v

+  Skala automatyczna

Pozostato do zaptaty
Dofaczy¢ do trasy:

Zapisz| | Anuluj

= Faktury D Rozrachunki tc_'J Kontrahenci D Zestawienia § Koszty

BELTZ2ZE 6801

odsumowanie wg stawek

Stawka VAT | Sumawartosci |Kwola podathu od Kwata podathu
sprasdaty natto vy wartosci oy wartos & i
sprzedaty netto | sprzedazy netto, | w przypadku
praeliczona procedury
zgodnie 2 éine. o
praepisami Dziahu | ktirej mowa w
Vi ustawy daiale Xl w
rozdziale 62
ustawy
22% lub 23% 12| 2.76|

Kwota naleznosci ogolem: 14.76 PLN

Warunki platnosci

Termin pistnosci | Opis terminu platnosci

\
| 20260114 |

‘ Forma platnosci

|Przelew

Rachunek bankowy

Patny numer rachunku Rachunek wiasny banku
SWIFT

Opis rachunku

70
213123122112312312
SWIFT.
PKOPPLPWXXX

Adnotacje

T Matnda kazowa Samatakturnwania Owratnz nheiasanie

[ Machanizm nadislonsi niatnatei

| Grerfiew| Grupa: | Drogowa v || | Kursy | Nowa karta| Kalkulacja| Meje konta| Wstecz| Wyloguj

Zobowiazanie niezwiazane | |

Data powstania/otrzymania 05-12-2025

31-12-2025

KFS 1/12/2025,

ADM Wybierz

Testowa 12

21-300

Nienack

3895640051

PLN

12.00

2.76

1476

Numer trasy Wybierz Trase

‘-. OrerFlow | Grupa: \ Drogowa v _‘\ | Kursy | Nowa kar
Typ Zobowiazanie niezwiazane \I|
Data powstania/otrzymania 05-12-2025
b Data sprzedazy b
- Data wystawienia 31-12-2025

Termin ptatnosci(liczba dni) 20
Faktura KFS 1/12/2025/KTK
Kontrahent ADM Wybierz
Ulica Testowa 12
Kod pocztowy 21-300
Miasto Nienack
Telefon
NIP 3895640051
Waluta PLN
Netto 12.00
Vat 2.76
Kwota brutto 14.76
Pozostato do zapiaty
Dotaczyé do trasy: Numer trasy Wybierz Trase

Zapisz| | Anuluj

3.3. Widok rozrachunkow po wprowadzenie z modutu faktur zakupu KSeF

Sciezka: Rozrachunki - Lista

Po zapisie takiego rozrachunku w kolumnie KSeF pojawi sie nr:

&2 Zlecenia < Trasy | Faktury |2 i &) 18 %) Koszty
Typ| nr |ontraheni Dokument Numer [stawkawalutalrutto| Termin platnosci |Pierwotny| Dni Data ostatniej
blec/ ksef |brutto PLN termin  fspoznienia splaty
tras platnosci
Z ZNi ADM K 1/12/2025, 389564 14.76 PLN 14.76 2025-12-25 (20) 33
ezwi 0951-20
azan 25123
e 1-01000
04D065
5-21
Razem na

stronie:

‘. Orerflow | Grupa: | Drogowa v || | Kursy | Nowa karta | Kalkulacja | Maje konto| Wstecz | Wyloguj

Kwota
ostatniej
splaty

w PLN w PLN

14.76

14.76

Na\eznu:iéIZubuwiqzanie

Naleznus’c’l Data ermwadzivl Data |0dhiz’xr Sa\dul Data
w walucie ieni upr i Y upr i
| | | | data danych
2025-12-31 Brak 2025-12-05
powi

azani
a



